                             ООО «название организации»
Исх № _____от ________
                                                                            Начальнику УФМС РФ 

                                                                            по городу Москве

    Просим Вас принять к рассмотрению заявление об оформлении общегражданского  заграничного    паспорта   на   срок   действия первого серии  00 номер 0000000   выдан  00.00.2000  ФМС 77777    у    нашего  сотрудника, Иванова Ивана Ивановича, в связи с частыми    выездами в загранкомандировки для своевременного оформления виз.

Иванов Иван Иванович дипломатического  и  служебного паспорта не имеет.
С уважением,            
Должностное лицо

Фамилия, инициалы                          _____________

                                                         м.п.     
