                                 ООО  «  Название организации »   

                                                                                            В Управление ФМС РФ

                                                                                            по городу Москве

        Просим     Вас    принять   к   рассмотрению   документы   для   оформления 

общегражданского  заграничного   паспорта  у   нашего (ей)  сотрудника (цы), 

ФИО, в связи с предстоящим выездом за границу.
С уважением,

(Должностное лицо)
(Его Фамилия и инициалы)
(Подпись, печать)
